Apresentacao

Tranquilidade e comprometimento para o seu negocio!




Sobre mim

ola!

Prazer, meu nome é |sabelle tenho 25 anos, sou uma pessoa curiosa, otimista,
Feliz,que gosta de ajudar sempre e claro apaixonacla por desatios. Sempre gostel de
inovar e buscar conhecimentos, me aventurar em coisas onde eu pudesse me
desafiar a0 méximo.

Atualmente, disponho meu tempo ao empreendedorismo, onde me encontrel, além
do traloalho, ndo deixo de sempre me aper{:eigoar COM CUrsos proFissionalizantes e

claro momentos cJe lazer.




Experiencia profissional

Assistente Administrativo

Fazer a organizagao de arquivos, criar e controlar arquivos
e documentos, fazer e atualizar cadastros de clientes

Fornecedores, criar plani”was e relatérios, extrair cados cJe

sistemas CRM atendimento ao cliente, Pornecec ores e

pdl)lico no geral.

Executiva de Vendas

PI‘OSPGC%‘E\O cJe NOVOS clientes, COI(J oal , pesquisa €

estudo cJe mercado, quali{jicar leads, Fo |ow up, Funil
de vendas, envio de orgamentos e propostas,
apresentacao de Servigos e produtos, visitas em
clientes, negociagoes, fechamento de vencJas, pOS-

vendas



Experiencia profissional

Analista Financeiro

Controle de caixa, Hluxo de caixa, emissao de notas
Fiscais, emisséo de |90|etos, acompanhamento de
contas a pagar e contas a receber, conciliagéo
lvancéria, conferéneia de entrada e saida de notas
fiscais e boletos, anélise de Faturamento, relatérios

mensais, controles (Je custos.

Secretaria Executiva

Administrar agenda pessoal, agendar ou cancelar
COMpromissos, efetuar Iigagées telch“)nicas, agendar
reunioes, administrar pendéncias, ler (Jocumentos,
levantar imformagées e criar dooumentos, contro|ar

correspondéncias.



Formacao Acadéemica

.............................. - SKILLS
Faculdade Anhanguera 1 |ng|é ;
Administragéo de empresas 2017 - 2021 Canva
Faculdade Anhembi Morumbi Word
Pos Gra&uagéo - Marl(eting Digital - Atualmente \ '_xcel

Consultoria Empresarial - Atualmente POWG rPoint

Faculdade Ampli , OAP

Secretariado - Atualmente . Trel IO

Photoshop
-—



Atenclime

| Co

E-mail

[ Servicos

Ageno{amentos

nto ao cliente

Qranga

Cao{astros

L [missdo de boletos e Notas Fiscais

Marl(eting

Gerenciamento (Je lojas virtuals e sites

1
!




* Servicos
Gestéo cJe |nstagram, \/\/hatsApp e !
W Telegram

| Gestao cJe agenda ’
Organizagéo de documentos
Preenchimento de planilhas
L Servigos Administrativos
Servigos Comerciais

W Servigos Hinanceiros




fale Comige

Job. adSistenclasiual @gmail. com
19 )97446-5027

Q lom,_addidtenteniniial;

* Aguardo seu contato!»



