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SOBRE MIM

mas, pode me chamar de " Mine"!

Sou formada em técnica
de logistica com énfase /SN
em MASP ( metodologia S

de andlise e solucido de (=%

PROJETOS.

Sou uma profissional organizada e focada.
Busco sempre agregar valor ao trabalho.
Meu objetivo é superar as expectativas em cada
entrega.

0" Amo meu trabalho, amo rotinas, amo
apresentar solugdes para problemas. Vibro
com o sucesso dos meus clientes e me sinto
parte "dona"” do negdcio.

02 5 anos de experiéncia protissional em
grandes empresas, com vivéncia nas dreas
de Atendimento ao Cliente, logistica, Fiscal
e Comercial.

‘@aétaw?gaemécmwgafvpnaéa/

TE AGUARDGO, UM ABERAGEH



ASSISTENTE VIRTUAL NA AREA DE SUPORTE
ADMINISTRATIVOS PARA EMPRESAS

e Atendimento pelas redes socias

e Cadastro de clientes /Produtos

e Organizagdo de agendas

e Contole de tarefas pelo trello

e Planejamento e controle de agenda
e Langcamento de dados em planilhas
e Gerenciamento de projetos

e Organizagdo de arquivos digitais

e Planejamento de eventos.

e Edicdo simples de videos e imagens

ASSISTENTE VIRTUAL NA AREA DE COMUNICACAO

DIGITAL

e Pesquisas Académicas

e Trascrigdo de video

e Transcricdo de dudios em textos

e Elaboragdo de formuldrios

e Pesquisa de tendéncias em diversas

areqas



Processo

DO DIRECIONAMENTO

Nosso primeiro
contato, bate papo
atraveés de
mensagens sobre
suas necessidades.

' Envio do orcamento,
decisao (Sua) de
prosseguir ou nao.
Pagamento de 50% do
preco total

Reuniao online para
acertamos os detalhes
da sua demanda.

Comunicacao total em
todo o decorrer da
demanda, para analises
e aprovacoes.

Entrega de resultados
conforme solicitado e
apresentacao do
projeto em tempo real
ou gravacao.

Enthe em, contato.
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