Milena Araujo Maraes



Em que consiste este portfolio?

Este portfolio pretende mostrar de uma forma mais aprazivel e
personalizada como posso ser uma mais-valia para a sua instituicdo, em
alternativa ao Curriculo Vitae, que pelo seu formato padronizado, poderd néao
transmitir da melhor forma as minhas potencialidades. O portfélio esta dividido
em quatro partes sucintas:
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1. BREVE APRESENTACAO

Sou Milena Aradjo Mardes, tenho 21 anos, resido em
Manaus/Amazonas ha mais de 15 anos. Aos 17 anos, ingressei na faculdade
de Letras- Lingua e Literatura Portuguesa na Universidade Federal do
Amazonas, a qual ainda graduo, previsao de término € para o 1° semestre de
2019.

Aos 14 anos, comecei a trabalhar, na empresa Dunorte Distribuidora
Ltda, como jovem aprendiz. Apesar do nome da funcgéo, trabalhei como auxiliar
administrativo. O meu contrato durou um ano e meio, quando pedi demisséo
para focar nos estudos e ingressar na faculdade.

Na Universidade Federal do Amazonas, tive oportunidades de estagiar,
nas escolas publicas, como professora auxiliar de lingua portuguesa durante
trés anos, de ser pesquisadora na area de Literatura Comparada e Linguistica
e de ser professora titular de portugués para concurso no Centro de Linguas da
Universidade.

Em 2017, lecionei como professora titular para o ensino fundamental no
Centro Educacional Kelle Almeida Maciel, também, iniciei os trabalhos de
revisdo, formatacédo de textos e redacdo web na plataforma 99 freelas e para
alunos de graduacéo.

Sou bastante dinAmica, compromissada e proativa.

Uma leitora assidua de todos os assuntos.

Curso Inglés Intermediério (escrita e conversagéo).

Juntando a isso, tenho uma paixdo por artesanato e culinaria, além de
amar escrever narrativas. O meu primeiro contado publicado é “Nem tudo o

que parece €” na Antologia com Outros Olhos pela Editora Estalo.

Contatos
Facebook: Milena Maraes.
E-mail: milena.maraes.12@gmail.com
Instagram: milena.maraes

Likendln: Milena Maraes
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2. COMO POSSO SER MAIS VALIA PARA A SUA INSTITUI(;AO
- Redigir, revisar e formatar textos e/ou livros.
- Lecionar aulas de lingua portuguesa online e presencial.

- Apoio na redacdo de e-mails, cartas ou outro tipo de comunicacdes que
requeiram uma escrita correta, sem erros ortograficos e de sintaxe, e com rigor
profissional.

- Sintetizar ou resenhar livros e/ou textos.
- Transcrever audios.

- Traduzir pequenos textos do inglés para o portugués.



3. A MINHA FORMACAO PROFISSIONAL

- Licenciatura em Letras- Lingua e Literatura Portuguesa na Universidade
Federal do Amazonas (UFAM) - Em andamento. Principais componentes:
Semantica do Portugués, Sintaxe do Portugués, Andlise Sintética, Prosa
Moderna, Didatica Geral, Pratica Curricular, Estagio Supervisionado, Teoria da
Literatura, Metodologia do Trabalho Cientifico, Producdo de Textos e

Compreensdo em Lingua Inglesa.

- Curso Profissionalizante em Assistente de Vendas. Principais
componentes: Marketing, Tipos de Marketing, Vendas, Teorias da

Administracao.

- Curso Profissionalizante em Mercado e Varejo (2014). Principais

componentes: Mercado, Vendas, Varejo e Comércio.

- Braille para iniciantes (2015). Principais componentes: Alfabeto e As

operacdes matematicas.

- Informatica Béasica e Avancada. Principais componentes: Pacote Office,

Internet, Corel Draw e Photoshop.

- Producéo de conteudo para web. Principais componentes: Planejamento de

conteudo, redacao e revisao.



A MINHA EXPERIENCIA PROFISSIONAL

2013-2014 — Dunorte Distribuidora Ltda

Cargo: Aprendiz

Principais atividades: Cadastro de produtos, solicitacdo de pedidos ao
fornecedor, atendimento ao cliente, assisténcia administrativa e organizacao de
planilha de meta dos vendedores.

Agosto/2017 — Novembro/2017- Centro Educacional Kelle Almeida Maciel
Cargo: Professora titular

Principal atividade: Exercicio da licenciatura em sala de aula para a turma do
52 ano do ensino fundamental .

Julho/2017 — Julho/ 2018- Centro de Linguas da UFAM

Cargo: Professora de portugués para concursos

Principal atividade: Lecionou aulas de gramatica normativa da lingua
portuguesa como foco em concursos publicos.

Junho/2017- Atual- Plataforma 99 freelas

Cargo: Redatora de contetdo web/ Revisora textual

Principal atividade: Escrita de contetudo para sites com Unico ou diversos
nichos e revisdo gramatical de textos em geral.

Julho/2018 - Atual - Centro de Educacéo Tecnoldgica do Amazonas
Cargo: Estagiaria

Principal atividade: Auxilia na revisédo de planos académicos dos cursos
técnicos e especializagbes técnicas, além da insercdo de instrutores na folha
de pagamento.

INFORMACOES ADICIONAIS

Atuou como docente em um negocio proprio no ano de 2015: Aulas de reforgo -
da Alfabetizacdo ao 6°ano do ensino fundamental,

Participou como professora auxiliar do programa de vivéncia escolar PIBID
(Programa Institucional de Bolsas de Iniciacdo a Docéncia) em rede publica no
periodo de maio a agosto de 2016;

Atua como pesquisadora na area de Literatura e de Linguistica na
Universidade Federal do Amazonas desde agosto/2016.



