Portfolio

0l3, sou o Rodrigo Lucena, formado em Gestdo de Recursos Humanos, com 22 anos e atualmente Free Lancer,
oferecendo diversos servicos de auxilio administrativo, a partir de um escritério particular localizado no Distrito
Federal.

Neste Portfdlio consta alguns de meus trabalhos para Empresas, Pessoas Autbnomas e Escritdrios
Administrativos, contendo demonstracées e exemplos de como executo tarefas desde as administrativas até aquelas
de edi¢bes de imagens e redagdo de texto para blog, redes sociais, site e etc. Além disso, estdanexado aqui algumas
dindmicas dos trabalhos que fiz, descrevendo com detalhes as informacdes e adequacdes de preferéncia dos meus
clientes.

Dessa forma vocé poderd conhecer e julgar a contratacdo dos meus servicos de forma tempordria ou por
tempo indefinido. Meus servigos administrativos podem ser contratados como uma terceirizada, e stando apto a
condigOes contratuais caso sejavontade do contratante.

Abaixo segue o0 anexo de imagens e detalhes dos meus servicos recentes:

Empresa: Mdveis Gruber | Servigo: Free Lancer | Tempo de Duragado: /ndeterminado
Tipo: Auxiliar Administrativo

Meu mais recente e atual trabalho é a edicdo de imagens e cadastro de produtos para a Empresa Mdveis
Gruber, que possui uma loja virtual de mdveis e outros produtos similares. Nesse servico, eu executo as edi¢des de
imagens quantoao tamanho e edicdo de fundo pelo Photoshop e, selecdao das melhoresimagens parao anuncio. Na
parte de cadastro, facoainclusdo de todas informag¢desdo produto como: Peso de embalagem, estilo, cores, variagdes
e etc. Além disso, fico responsavel de redigir as descri¢des do produto, adequando suas caracteristicas, formatos e
estilosem um texto contendo um resumo bastante detalhado do mesmo.

Segue imagens desseservico:
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DESCRIGAO GERAL

A Cudeira Garden 63em de Madeira e Tecide Suede Ristico tem uma elaborogde para dar conforte e comedidade no hora mais impertante gue & o seu descanso,
pois essa linda cadeira além de possuir um design bastante cldssice com uma estetico marcante ne estile dos tempes de Luis XY, também centem uma otima
matericlizagdo sendo constituido de madeira reflorestada de eucalipte, que possul grande resisténcia e durchilidade, com também um composto de espuma D28

e detalhes em capitene no encosto e assento, preporcicnando uma beleza cinda maior para o mesma. A cadeira possul s opgdes de cores: cinza, clnza escure, bege
escure, ozul dgota, czul escure, vermelhe e verde escurc Aproveite para conferir também cutres medelos de Codeirus,

Tenha em sua cosa um predute pratice e funcional que além de trazer uma decerogde diferenciado, tambémtroz comedidade e bem estar oo zeu dio o dia.

Tomae os cuidados bésicos pura gurantir um procdute que dure muites unos em sua cusa:
- Evite esfregar qualquer material éspero sobre o mével. Isso pote arranhar o superficie.
- Para limpezo, utilize apenus um punc Omido.

- Evite exposigiio uo sol.

Dimensdes:
Largura S4em - Altura B4em - Profundidacde 62em

Descrigbes!

Mentagem:vai Mentade

Material: Madeirg, Espuma e Tecido Suede

Espumo: D28

Pesc120ky

Cores: Cinzg, Cinza Ezcurc, Bege Escurc, Azul .E\gc:tc:, Azul Ezcurs, Vermelho e Verde Ezcuro.

Dispenibilidude: Disponivel em 18 dios Oteis

Referéncia: 8078
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Produto ative - serd exibido na loja para venda

Apresentacdo
Defina se este produto estard ativo para ser exibido na Exibir selo destaque no produte @

loja. Casondo esteja pronto, desmaque 3 opgdo aolado. Exibir selo langamento no produts @

Exibir selo adicional no praduto @

Nome e categoria Nome do produto

Insira 05 dados basicos do produts, selecione sus A Cadeira Garden 63cm de Madeira e Tecido Suede
categoria e crie uma boa descrigdo falando de suas
funcionalidades.

153 caractere s restantes

Selecione urna ou mais categorias para listar seu produto, Categoria principal

Incluir novas categorias = - - Cadeiras .

Categoria adicional

Ligta de categoriae

Buscar pelo norme
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HOME > MOVEIS > CADEIRAS BANCOSE BANQUETAS > CADEIRAS > A CADEIRA GARDEN 63CM DE MADEIRA E TECIDO SUEDE

FOTOS A Cadeira Garden 63cm de Madeira e Tecido
Suede
No compra desse produto gcmhe[ 818 PROGRAMA DE PONTOS]
RS 819,00
Economize R$ 130,90

R$ 778,05 & vi om desconto Boleto - Yapay
ou12x de R$ 68,25 Sem juros

Cores dispon(veis
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Simulador de Frete

CEP: - CALCULAR FRETE

Empresa: Edilon Moura Fotografia
Servigo: Free Lancer

Tempo de Duragao: 10 Dias
Tipo: Criagdo de Blog

Nesse trabalho fiquei responsavel pela criagdo de um ‘Blog’ contendo diversas informagdes sobre avida e os
servicos do fotografo. Coleteie repasseitodas informagdes de suavidaacadémica, assim como de sua carreiraonde
tudo comegou. Apds a elaboragdo do Blog, o mesmo ficou disponivel paraacesso de clientes e até o momentoja
rendeuumalistade clientes satisfeitos.

Segue abaixo asimagens desse trabalho:

EDILON MOURA FOTOGRAFIA PESQUISAR =




EDILON MOURA FOTOGRAFIA PESQUISAR =
Fotografo e Editor.
Minhas Redes Sociais

Pagina inicial Meu site Meu Instagram Meu Canal YouTube

Biografia Pessoal e Profissional:

margo 09, 2018

COMPARTILHAR

EDILON MOURA FOTOGRAFIA PESQUISAR
Ola. meu nome ¢ Edilon Moura, tenho 38 anos e sou morador da capital federal ha mais de 18

anos, mas minhas origens sdo de Campo Mourdo que se situa no estado do Parana. Casado ¢ Pai de
trés filhas, descobri que a arte de fotografar foi uma das melhores decisdes que tomei em minha vida,
uma vez que momentos sdo (nicos ¢ passageiros. mas guarda-los em uma fotografia. podem dar a
melhor recordagdo possivel para todos agueles que sempre sentem saudade de momentos
inesqueciveis. E foi pensando nisso que hoje sou Fotografo ¢ Editor ha mais de 5 anos,

proporcionando qualidade e criatividade na arte de fotografar.

Através de cursos ¢ auxilio da intemnet, adquiri conhecimento e capacitagdo para estar trabalhando
na area hoje. Ja tenho muitos trabalhos feitos em eventos que podem ser facilmente acessados pelo

meu site particular que estara na descrigdo dessa apresentagdo.

Minhas experiéncias com fotografia vio desde casamentos que estdo no topo da minha lista, até
paisagens e ensaios romanticos, de gravidez ou quaisquer outro de procedéncia legal. Meus servigos

de edigdo em fotos e eriagdo de logo também estio entre as mais altas demandas.

Empresa: Kieevy Calcados
Servico: Free Lancer
Tempo de Duragao: 30 Dias

Tipo: Recrutamento e Sele¢do (Departamento Pessoal)

Figuei responsdvel nesseservico, pelaelabora¢cdo de umlayout para o departamento pessoal, descrevendo
emuma cartilhatodas informacgdes necessarias paraum recrutamento interno sobre umavaga especifica. Inclui a
descricdo da vaga, requisitos paraa tal, por onde se inscrever, passo a passo para ocupar a vaga, sendo que todas
informacOes necessitavam estar de acordo com o que o ‘DP’ solicitou.

Abaixo segue asimagens desse servigo:



melhor prospecgdo nos resultados para estarem aptos para o cargo,
tracejaram assim uma entrevista com o Diretor da Empresa para o
cargo de Gerente de cargas.

Descricio de dinamica propositada em pré-

Descricao do Processo de Selecao. L
A selecdo sera feita da seguinte forma: Com testes de
subordinagdo e lideranga, que abrangem a verificagdo por parte do

Pré-Selecao: candidato a cerca de como organizar, planejar, conduzir, resolver e
praticar.

A vaga de Gerente de Cargas estara disponivel para inscrigdo
no site da empresa www.kieevycalcados.com.br, e também * Tempo de aplicagdo: 30 minutos.
pessoalmente nos departamentos de Recursos Humanos da
Indistrias Kieevy Cal¢ados. Para que os candidatos fagam a inscrig8o
da vaga é& preciso realizar o preenchimento do formulario
“solicitagdo de emprego” (anexo) que estara disponivel no site e
também no RH. Os candidatos deverdo apresentar os requisitos
necessarios conforme na divulgagdo. Apds os curriculos serem
triados, serd agendada uma prova escrita de conhecimento geral e
especifica para a vaga. Nesta pré-selecdo ser3o abrangidos testes de
lideranga em grupo. Apos este processo, os candidatos que tiverem

* Quantidade de candidatos: Minimo de 5 pessoas.

Descriciao da Vaga:

* Local de trabalho: Industria Campinas, localizada em S3o
Paulo.

* Remuneragdo: 4.956,45 RS

* Custo de viagem e etc.: Tudo arcado pela empresa.

Recrutamentg para cargg * Fungdo: Gerente de Cargas.

especifico:
GERENTE DE CARGAS

Principais Atividades:

* Supervisionar a entrada e saida de produtos para
Pré-requisitos: producdo e comercializagdo.
¢ Autorizar o recebimento de cargas.

e Atuacdo de no minimo trés anos no setor de cargas e . .
* Verificar as cargas e fazer o despacho assim que as

descargas.

G : e % e mesmas forem certificadas.
s N3o possuir adverténcia/suspensdo/faltas nos ultimos

¢ * Resolver questdes de requerimentos de manutengdo do
tres meses.

; - Setorde C :
¢ Preferencialmente possuir CNH e veiculo préprio. mrarfpchareae .
* Fazer balanco das manutencgées do setor.

e Formado em Administragio ou em outras areas afins. ) .. S o
* Organizar folgas/férias/horarios dos funcionarios.

o Ter flexibilidade de horario.
¢ Ter disponibilidade para trabalhar nos feriados.



Beneficios:

® (Cesta basica.
e \ale transporte.
* \ale refeicdo.

* Plano de saude.
e Seguro de vida.
» Assistéencia Odontologica.

Brasilia-DF, Setembro de 2018.

Rodrigo LucenaAlves



