
Currículo  

  

Nome: Rodrigo Lucena Alves                                 

Idade: 30/11/1995 (24 Anos)  

Bairro: Ceilândia-Sul, DF.                              

Telefone: (61) 99411-4856   

E-mail: rodrigolucena1995@gmail.com  

 

 
ACADÊMICO   

Cursando 3º Semestre de Direito (Bacharelado) – Anhanguera, 2020.  

Gestão de Segurança Pública e Privada – Realiza, 2018/2019.  

Gestão de Recursos Humanos (Superior Tecnológico) – IESB, 2017.   

Curso de Assistente Administrativo – Prime Cursos, 2017.   

Curso Legislação Trabalhista – SENAI, 2016.   

Curso Segurança do Trabalho – SENAI, 2016.   

Curso Técnico de Microsoft Excel Avançado – CIEE, 2015.   

Curso Técnico de Microsoft Word – CIEE, 2014.   

Curso de Informática Avançada – Prepara Cursos, 2012.  

 

 
EXPERIÊNCIA   

Última Empresa: CENTRO UNIVERSITÁRIO UDF 

Período: 03/2019 – 08/2019  

Cargo: Auxiliar Administrativo (Contrato Temporário) 

Principais Atividades: Atendimento ao Aluno; Recepção aos professores; Elaboração de planilhas excel; 

Aplicação de provas; Suporte aos setores distintos; Atendimento via e-mail ao aluno; Atendimento via 

telefone.  

 

Penúltima Empresa: Móveis Gruber 

Período: 01/2018 – 02/2019   

Cargo: Auxiliar Administrativo   

Principais Atividades: Atendimento ao Cliente via e-mail; atendimento via chat; manuseio de planilhas Excel; 

controle de estoque via planilha; cadastro de produtos em site; manuseio de Seo; edição de imagens via 

Photoshop e etc.   

 

 

 

 

 

 



Antepenúltima Empresa: Hospital de Base (Asa Sul)   

Período: 09/2016 – 12/2017   

Cargo: Auxiliar Administrativo (Estagiário)  

Principais atividades: Atendimento ao servidor público; instrução aos servidores; elaboração de 

requerimentos para áreas afins; consulta sobre férias, auxilio natalino, passagens, etc.; registro de novos 

servidores e etc.   

 

Anterior à Antepenúltima Empresa: Mercadão dos Móveis   

Período: 11/2013 – 12/2015   

Cargo: Vendedor   

Principais Atividades: Venda de Móveis e Avaliação de Crédito. 

 

OBJETIVOS   

Agir com responsabilidade, pontualidade, dedicação e entusiasmo em qualquer função ou cargo que 

venha a ser acrescido sobre o meu comando ou subordinação, procurando sempre desenvolver um bom 

trabalho para corresponder ao máximo às necessidades e metas da empresa. Também sou um profissional 

proativo e dinâmico, com um ótimo relacionamento interpessoal, de boa liderança, boa comunicação, com 

espírito de equipe, dando início imediato ao trabalho, com ótima capacidade de assimilação de novos 

conhecimentos técnicos e uma facilidade de adaptação às novas situações de trabalho.   

 
  

HABILIDADES   

  

Pacote Office 2016 (Excel, Power Point e Word mais precisamente); Adobe Photoshop; Plataformas 

E-commerce; HTML; SEO; NET FRAMEWORK e etc. 

 

Primeiro de Janeiro de 2020, Brasília-DF.  


