
 

Consultoria Administrativa 
 Me chamo Rodrigo Lucena Alves e atualmente sou Gestor de Recursos Humanos voltado pra 

área de consultoria administrativa, oferecendo serviços da mesma como uma empresa terceirizada, contando 

inclusive para isso com um curso especializado de auxiliar administrativo. Dentre os serviços ofereço auxilio 

administrativo online, prestando serviço com cadastro de produtos, edição de imagens pelo Photoshop, 

elaboração de planilhas via Excel, confecção de documentos e requerimentos, serviços do Departamento de 

Recursos Humanos e etc. Além de tudo isso, caso seja sua vontade, posso estar também fechando contrato com 

a empresa ou até mesmo fazendo encontros presenciais para um melhor relacionamento. 

Meus serviços: 

• Assistência Administrativa Virtual. 

• Elaboração de dados em Planilhas Excel/Word/Power Point.   

• Elaboração de Requerimentos para a empresa com seu Layout. 

• Elaboração de Documentos e Arquivos para quaisquer áreas afins, em vários formatos. 

• Impressão de documentos/cópia em grandes demandas. 

• Produção/Redação de textos para plataformas de sites, requerimentos, documentos, e etc. 

• Departamento Pessoal. (Recrutamento & Seleção). 

Caso tenha interesse na contratação dos meus serviços, basta entrar em contato comigo por meio das 

referências abaixo, e se quiser tirar dúvidas, acertas valores ou solicitar outros tipos de auxilio, fique à vontade 

para entrar em contato comigo. 

 

Meus Contatos: 

Contato: (61) 99411-4856 - Tim – WatsAap. 

E-mail: rodrigolucena1995@gmail.com 

Endereço: Shsn, Chácara 141, Conjunto 'H', Lote 23'E'.  


