
E X P E R I Ê N C I A  D E  T R A B A L H O

Estágio de Nível Superior
Departamento Estadual de Trânsito | junho de 2014 - junho de 2015

- Análise de processos administrativos;
- Elaboração de notas técnicas;
- Gerenciamento de planilhas de de protocolo para
entrada e saída de processos do setor;

Estágio de Nível Superior
Advocacia-Geral da União | junho de 2015 - outubro de 2015

- Análise de processos judiciais;
- Elaboração de peças jurídicas processuais;
- Gerenciamento de planilhas e sistemas de protocolo para
entrada e saída de processos do setor;

Estágio de Nível Superior
Rocha Filho Advogados Associados| novembro de 2015 - maio de 2016

- Análise de processos judiciais;
- Elaboração de peças jurídicas processuais e relatórios para
tomadas de decisões recursais;
- Gerenciamento de sistemas de acompanhamento e gestão
processual;
- Negociação de composição extrajudicial;

Estágio de Nível Superior
Fonseca & Assis Advogados | outubro de 2016 - fevereiro de 2018

- Análise de processos judiciais;
- Elaboração de peças jurídicas processuais;
- Gerenciamento de planilhas e sistemas de protocolo
para entrada e saída de processos do setor;
- Atendimento ao ciente; 
- Peticionamento; 
- Elaboração de pareceres; 
- Elaboração de contratos, notificações e outros
documentos jurídicos. 
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R E S U M O  E X E C U T I V O

Há seis anos atuo diretamente na produção
jurídica e na análise processual. Possuo
habilidades na redação forense e na escrita
técnica tanto para o ambiente judicial
quanto para o extrajudicial, incluindo
comunicações publicitárias e jornalísticas. 

Tenho experiência consolidada com gestão
de mídias sociais. 

Nasci e cresci no Acre, mas me formei
acadêmica e profissionalmente em
Rondônia, onde morei por seis anos.
Atualmente, de volta à minha terra natal,
estou trabalhando como advogado.  



H A B I L I D A D E S
- Comunicação & Marketing;
- Produção e Redação de conteúdos;
- Jornalismo & Publicidade; 
- Escrita Inglesa intermediária;
- Conversação Inglesa intermediária;
- Domínio do Pacote Office;
- Pesquisa Científica e Acadêmica;
- Faixa Preta de Taekwondo 3. Dan;
- Marketing Digital e Mídias Sociais;

C O N T A T O
Celular e Whatsapp:
(68) 9 99035911
E-mail: 
hfa.conj@gmail.com
Endereço: 
Rua Antônio Costeira, 436
Cruzeiro do Sul - AC

E X P E R I Ê N C I A  D E  T R A B A L H O

Assessor Técnico Especial
Secretaria de Estado de Finanças - RO | nov. de 2016 - fev. de 2018

- Elaboração de termos de referência;
- Assessoria de imprensa;
- Organização de eventos, treinamentos e capacitações;
- Elaboração de informativos e notas técnicas;
- Acompanhamento e análise de processos de licitação;
- Acompanhamento de reuniões e elaboração de atas;

Estagiário de Nível Superior
Ministério Público de Contas do TCE-RO | junho de 2018 - agosto de 2019

- Análise de processos da pasta atos de pessoal - previdenciário;
- Elaboração de parecer jurídico correspondente;

Estagiário de Nível Superior
Tribunal de Contas do Estado de Rondônia |  fev. de 2018 - jun. de 2019

- Suporte jurídico à Secretaria de Processamento e Julgamento
da Plenária do Tribunal;
- Apoio a gestão documental, processual e cartorária dos
processos de contas;
- Edição de acórdãos, certidões e outros documentos;

P R E T E N S Ã O  F U N C I O N A L
- Assessoria Jurídica;
- Advogado;
- Análise Processual;
- Controladoria;
- Assessoria de Imprensa;
- Assessoria de Projetos;
- Relações Públicas;

P E R F I L  A C A D Ê M I C O
Centro de Ensino São Lucas - UNISL
Bacharel em Direito| Graduado em agosto de 2019

CRA - 7.8

Advogado
Oliveira & Tomasete Advogados | ago de 2019 - jun de 2020

- Análise de processos judiciais; 
- Confecção de peças jurídicas judiciais e extrajudiciais; 
- Revisão de contratos e notificações; 
- Peticionamento no PJE; 
- Atendimento ao cliente e formalização de consultas; 
- Planejamento do marketing jurídico; 
- Redação de artigos, notícias, informativos e conteúdos; 
- Gestão de redes sociais;

Lógos | fev. de 2018 a dez. de 2019

- Produção de Conteúdos Digitais; 
- Gestão de Redes Sociais de Empresários e Empreendedores;
- Gerenciamento Financeiro; 
- Atendimento ao Consumidor;

CEO - Redator

O B S :
Possui disponibilidade para mudança. 


