
Prazer,

sou Mariéle Silva

Idealizadora da

Duna Assessoria Virtual



O atendimento administrativo personalizado, voltado a 
suprir suas necessidades, com objetivo de trazer mais 
tempo para você se dedicar ao seu negócio e planejar 
seu futuro.

Todos os dias profissionais "terceirizados" com tempo, 
expertise e disponibilidade para crescer junto com 
você e sua empresa.

Onde minha paixão atende suas necessidades



✓Você não precisa de espaço físico ou

equipamentos

✓Você contrata somente o que precisa, nada mais

✓Não há vínculo empregatício

✓Relacionamento com o cliente

✓Suporte técnico

✓Atendimento ao cliente por WhatsApp

✓Gestão de vendas e cobranças

✓ Implantação e gestão de CRM

✓E-mails e chats

✓Assistência Administrativa

✓Produção de relatórios e planilhas

✓Contas a pagar e receber

✓Emissão de notas fiscais

✓Gestão de fornecedores

✓Secretariado remoto

✓Controle financeiro

Diferenciais



O que dizem nossos clientes

Suporte Administrativo

"A Mariéle superou as expectativas.
Pegou o trabalho muito rápido, demonstrou pró atividade,

muita facilidade de adaptação e agregou valor na entrega. A
comunicação fluiu muito bem, respondia de pronto as
demandas e somou ao projeto com muita experiência! Com
certeza trabalharemos juntas novamente!"
Marcella B.

Assistente/ Auxiliar administrativo/ Atendimento

"Mari é perfeita, adaptou-se rapidamente aos processos da
empresa e desempenhou um atendimento impecável. Espero
contratá-la novamente em breve. "
Juliana V.

Auxiliar administrativo

"Mariéle atendeu mais que as expectativas, uma excelente
profissional e com certeza iremos trabalhar juntos novamente. "
Lucas S.

Digitação de propostas de crédito

"Profissional comprometida, ótima comunicação e interação
pessoal."
Tatiana T.



Entre em contato

contato@dunaassessoria.com

+55 32 9.9941-1576

Av. Barão do Rio Branco,2872/1702
Centro, Juiz de Fora - MG
36016-311

https://dunaassessoria.com/




